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Gecombineerd werk- en leertraject

De afdeling HR Services, waar de salarisadministratie onderdeel van is, heeft een waardevolle
samenwerking opgezet met het Summa in Eindhoven. In de afgelopen periode is intensief
samengewerkt aan het ontwikkelen van een nieuwe, praktijkgerichte opleiding die perfect aansluit
op de behoeften van het vakgebied salarisadministratie én op de ontwikkeling van toekomstige
collega’s. Hiermee hebben we een belangrijke stap gezet in het duurzaam versterken van kennis,
instroom en doorgroeimogelijkheden binnen de salarisadministratie.

Nu deze samenwerking staat, willen we binnen Kentalis een opleidingsplek bieden voor iedereen
die zich wil ontwikkelen tot salarisadministrateur.

Over de opleiding salarisadministratie bij het Summa in Eindhoven

De opleiding biedt een stevige basis in het vak. Je leert onder andere over:
« Loonverwerking en salarisberekeningen;
- Wet- en regelgeving (0.a. arbeidsrecht, sociale zekerheid, fiscaliteit);
- HR-processen en personeelsadministratie;

- Praktische systemen en tools die wij binnen Kentalis gebruiken.
De opleiding is praktijkgericht, waardoor je wat je leert meteen kunt toepassen binnen onze eigen
salarisadministratie.
Wat ga je doen binnen Kentalis
Je werkt mee in het team Salarisadministratie. Je krijgt begeleiding van ervaren collega’s en groeit
stap voor stap in het vak. Je houdt je 0.a. bezig met:

- Voorbereiden en controleren van salarisgegevens;
« Ondersteunen bij mutaties en HR-processen;
« Meekijken in complexe casuistiek;

- Leren werken met onze systemen en processen.
Je wordt onderdeel van een hecht team dat graag kennis deelt en waarin ontwikkeling centraal
staat.
Voor wie is deze opleidingsplek bedoeld?

« Je hebt interesse in cijfers, wet- en regelgeving en nauwkeurig werken;
« Je wil jezelf omscholen of bijscholen richting salarisadministratie;
- Je leert graag in de praktijk, met een vaste lesdag bij Summa;

- Je wordt enthousiast van een vakgebied dat continu in beweging is.
Ervaring in HR of administratie is welkom, maar zeker niet verplicht.
Wat bieden wij jou?

- Een leerzame en toekomstgerichte opleidingsplek binnen een professioneel team met een
bijpassende stagevergoeding;

- Begeleiding door ervaren salarisadministrateurs;

- De mogelijkheid om door te groeien binnen Kentalis;

- Een unieke kans om een nieuw opleidingstraject mee vorm te geven;

« Een rol waarin je écht impact hebt: zonder salarisadministratie geen tevreden collega’s.
Praktische informatie

- Start opleiding: september 2026;
« Locatie opleiding: Summa Eindhoven;
+ Duur: ca. 8 maanden (met mogelijkheid tot vervolg);

- Lesdag: één vaste dag per week.
Interesse? Kom in contact!
Ben je enthousiast geworden? Maak je interesse kenbaar via de ‘solliciteer’ button en upload je cv
en motivatie.
Heb je vragen over het opleidingstraject? Klik op de volgende link: Salarisadministratie + - Summa
Vragen? Natuurlijk beantwoorden we die graag. Neem telefonisch / via WhatsApp contact op met
Doris van der Heijden (Teammanager HR Serivces) via 06-57776680 of Anneke der Kinderen
(Summa College) via 06-28153817.



https://summa-onderwijs.nl/opleidingen/salarisadministratie/
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